Katalog informacij javnega znacaja Osnovne Sole Puconci

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU
Naziv organa, ki je izdal katalog:

Osnovna Sola Puconci
Naslov: Puconci 178, 9201 Puconci

Tel: 02/545 96 00

Faks: 02/545 96 12

e-naslov: ospuconci@ospuconci.si

domaca spletna stran: https://www.ospuconci.si/
Katalog je sprejel: Stefan Harkai, ravnatelj

Datum zadnje spremembe kataloga:

Uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij javnega znacaja:

Stefan Harkai, ravnatelj
Telefon: 02/ 545 96 02
E-posta: stefan.harkai@ospuconci.si

2. OPIS DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Vecina informacij javnega znacaja je objavljenih na nasi spletni strani. Do ostalih informacij
javnega znacaja lahko dostopate na podlagi individualne zahteve. Zahtevo nam lahko posljete
po navadni ali elektronski posti. V' zahtevi poleg opredelitve informacij, ki jih zahtevate,
navedite tudi obliko, v kateri Zelite informacije prejeti (fotokopije, e-oblika, vpogled). O vasi
zahtevi bomo odlo¢ili najkasneje v 20 delovnih dneh. Vpogled v obseznejse sklope informacij
javnega znacaja je mogo¢ Vv prostorih Sole po predhodnem dogovoru v ¢asu uradnih ur:

Materialne stroSke za dostop do informacij javnega znacaja zaraCunamo po spodaj objavljenem
stroSkovniku. ZaraCunamo jih le po predhodnem opozorilu, ¢e presezejo 20 evrov.

Postopek dostopa in ponovne uporabe informacij javnega znacaja se izvaja po Zakonu o
dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06-UPB2 s spremembami in
dopolnitvami; ZDIJZ) in Uredbi o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja
(Uradni list RS, st. 24/06).
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Nacin dostopa do informacij javnega znacaja:

- Dostop prek spleta:
Katalog je na spletnem naslovu
http://ospuconci.splet.arnes.si/katalog-informacij-javnega-znacaja/

- Fizicen dostop:
Informacije so fizi¢no dostopne v prostorih Osnovne $ole Puconci, Puconci 178, 9201 Puconci,
od ponedeljka do petka od 9. do 12. ure.

- Dostop za ljudi s posebnimi potrebami:
MozZen je dostop za vpogled v dokumente z invalidskimi vozicki, na spletnih straneh je mozen
ogled dokumentov tudi za slabovidne (povecava ¢rk).
Prosilci se lahko zglasijo osebno v $oli, kjer jim, ¢e ne bo $lo drugace, informacijo na njihovo
zahtevo tudi preberemo o0z. ustno obrazlozimo.

Delni dostop je zagotovljen v skladu z 19. ¢lenom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega znacaja.



3. SPLOSNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S
KATERIMI RAZPOLAGA:

Organigram zavoda

Svet zavoda

Svet starSev

Pomocnik . Pomocnik
. Ravnatelj -
ravnatelja vrtca ravnatelja Sole

Vzgojiteljski zbor Knjizni¢arka Adm{rjls'tratlvnq Svetovalna sluzba Racunalnikar Uciteljski zbor
tehnicni delavci
s Aktiv
Tajnistvo druzboslovja
Higniki Aktiv
naravoslovja
Kuhariji Aktiv | triade
Cistilke Aktiv Il triade
Varnostnik
Spremljevalec
gib. ovir. otrok




Seznam organizacijskih enot:

Podruzni¢na $ola Bodonci

Naslov: Bodonci 5, 9265 Bodonci
Vodja: Majda Novak

Telefon: 02 55 18 746

E-posta: bodonci@ospuconci.si

Podruzni¢na Sola Mackovci

Naslov: Mackovci 51/e, 9202 Mackovci
Vodja: Anemary Puhan

Telefon: 02 55 18 740

E-posta: mackovci@ospuconci.si

Vrtec pri OS Puconci

Naslov: Puconci 178, 9201 Puconci
Telefon: 051 365 523
E-posta: majda.vrecic@ospuconci.si

Enota Puconci

Naslov: Puconci 50, 9201 Puconci
Telefon:02/545 96 20

Enota vrtca Bodonci

Naslov: Bodonci 5, Bodonci
Telefon: 02 551 87 48

Enota vrtca Brezovci

Naslov: Brezovci 51, Puconci
Telefon: 02 545 96 30

Enota vrtca Mackovci

Naslov: Mackovci 35, Mackovci
Telefon: 02 551 87 42

POMOCNICA RAVNATELJA ZA VRTEC:
MAJDA VRECIC

Telefon: 02/545 96 04

E-posta: majda.vrecic@ospuconci.si

Seznam glavnih predpisov:

Drzavni predpisi:

e Zakon o organizaciji in financiranju vzgoije in izobrazevanja (ZOFVI)

e Zakon o osnovni $oli (ZOsn)

e Zakon o vrtcih (ZVrt)

e Veljavni akti s podro¢ja Solstva so dostopni: na spletni strani MIZS

e Drugi drzavni predpisi so dostopni na: Pravno-informacijski sistem RS

Predpisi lokalne skupnosti:

e (Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovna Sola

Puconci (Ur. I. RS, st. 79/109-uradno precisceno besedilo, 41/10, 14/11 in 48/11)
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Interni akti: http://ospuconci.splet.arnes.si/veljavni-predpisi/

e Pravila Solskega reda

e Pravila o prilagajanju Solskih obveznosti

e Pravilnik o prilagajanju Solskih obveznosti

e Pravilnik o podeljevanju pohval, priznanj in nagrad
e Vzgojni nacrt

e Hisni red

Seznam stratesSkih in programskih dokumentov in porocil

Letni delovni nacrti, Porocilo o realizaciji letnega delovnega nacrta:
http://ospuconci.splet.arnes.si/interni-akti-in-obrazci/
- zaSol. leto 2018/19

Upravni postopki in storitve

Postopki iz 60. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (postopki v zvezi z vpisom, prestopom,
preSolanjem, odloZitvijo Solanja, oprostitvijo sodelovanja pri posameznem predmetu,
prepovedjo obiskovanja osnovne Sole po izpolnitvi osnovnosolske obveznosti, statusom
ucenca, ki se vzporedno izobrazuje, oziroma statusom $portnika in v zvezi z dodelitvijo
sredstev u€encem, ki zaradi socialnega poloZaja ne zmorejo v celoti placati prispevkov za
materialne stroske programa (Sola v naravi, prehrana, ucbeniki)

Drugi postopki, v katerih se odlo¢a o pravicah in obveznostih posameznega otroka
Postopki javnega narocanja

Javni razpisi za zaposlitev

Postopki z zahtevo za dostop ali ponovno uporabo informacij javnega znacaja
Postopki z zahtevo za seznanitev z lastnimi osebnimi podatki

Seznam javnih evidenc, s katerimi upravlja organ

Organ ne upravlja javnih evidenc.
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SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV, KI JIH VODI
SOLA NA PODLAGI PODROCJE ZAKONODAJE

A. ZBIRKE NA PODROCJU

OSNOVNOSOLSKEGA IZOBRAZEVANJA

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o uéencih, vpisanih
v osnovno Solo, in njihovih starsih

podrocje (Sifrant)

izobrazevanje

opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

- podatke o ucencu: ime in priimek
ter EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucéenéevo
varnost in za delo z u¢encem in

- podatke o starSih: ime in priimek,
naslov prebivalisca, telefonska Stevilka,
na katero je mogoce posredovati nujna
sporoc¢ila v ¢asu, ko je ucenec v Soli.

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni Soli; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnosolsko izobraZevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaracunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1. 9. 2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xlIsx), Portable Document
Format (.pdf), Extensible Markup
Language (.xml)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatel]




naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o napredovanju
ucencev, izdanih spricevalih,
vzgojnih opominih in drugih listinah

podrogje (Sifrant)

izobrazevanje

opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

podatke o ucencu: ime in priimek ter
EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z u¢encem in podatke
o napredovanju ucenca, izdanih
spricevalih, vzgojnih opominih in
drugih listinah.

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni $oli ; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnoSolsko izobraZevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni
strani Informacijskega
pooblascenca

pogostnost osveZevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xlIsx), Portable Document
Format (.pdf), Extensible Markup
Language (.xml)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o gibalnih
sposobnostih in morfoloskih
znadilnostih ucencev

podrocje (Sifrant)

izobrazevanje




opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

podatke o ucencu: ime in priimek ter
EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z u¢encem inpodatke
o gibalnih sposobnostih in morfoloskih
znacilnostih ucenca, ki se nanasajo na:
telesno visino, voluminoznost telesa,
hitrost alternativnih gibov, eksplozivno
koordinacijo gibanja telesa,
fizicno vzdrzljivost trupa, gibljivost,
misi¢no ramenskega

moc,

vzdrzljivost
obrocCa in rok, sprintersko hitrost in
vzdrzljivost v submaksimalnem
kontinuiranem naprezanju.

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni Soli; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnosolsko izobrazevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osveZevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xlsx)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Zbirka podatkov o ucencih, ki
potrebujejo pomoc oziroma
svetovanje

podrocje (Sifrant)

izobrazevanje




opis vsebine

Zbirka podatkov obsega:

- podatke o ucencu: ime in priimek
ter EMSO, spol, datum, kraj in drzavo
rojstva, prebivalis¢e in drzavljanstvo,
zdravstvene posebnosti, katerih
poznavanje je nujno za ucencevo
varnost in za delo z uencem in

- podatke o star$ih: ime in priimek,
naslov prebivalisca, telefonska Stevilka,
na katero je mogoce posredovati nujna
sporoc¢ila v ¢asu, ko je ucenec v $oli.
Ta zbirka obsega Se:

- druzinsko in socialno anamnezo;

- razvojno anamnezo;

- strokovno interpretirane rezultate
diagnosti¢nih postopkov;

- podatke o postopkih strokovne
pomoci oziroma svetovanja;

- dokumentacijo v  zvezi s

postopkom  usmerjanja ucenca s
posebnimi potrebami;

- strokovna mnenja drugih
inStitucij: centrov za socialno delo,
zdravstvenih  intitucij, svetovalnih
centrov oziroma vzgojnih

posvetovalnic.

pravne podlage (SOP)

Zakon o osnovni $oli; 1996-01-0570

klju¢ne besede (deskriptorji Eurovoc SLO)

osnovnoS$olsko izobrazevanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osveZevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi




oblika zapisa (format)

Word (.docx)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenscina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

B. ZBIRKE NA PODROCJU PREDSOLSKE
VZGOJE

naziv zbirke podatkov

Evidenca vpisanih otrok in
evidenca vkljucenih otrok

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vpisanih otrok
vsebuje: osebno ime ter naslov stalnega
in zaCasnega prebivalis¢a otroka in
starSev, datum rojstva in spol otroka,
EMSO otrok in starSev, $ifro otroka,
datum vpisa otroka v vrtec, naslov za
stike, telefonsko Stevilko starSev ali
naslov elektronske poste in druge
podatke, ki so potrebni za ugotavljanje
izpolnjevanja kriterijev za sprejem
otroka, ki jih je dolocila ob¢ina.
Evidenca vkljucenih otrok vsebuje:
osebno ime ter naslov prebivalisca
otroka in starSev, datum rojstva in spol
otroka, EMSO otrok in star$ev, datum
vklju¢itve otroka v vrtec, zdravstvene
posebnosti otroka, ki izhajajo iz potrdila
pediatra ali specialista, naslov za stike,
telefonsko Stevilko osebe ali naslov
elektronske poSte osebe, ki je
vzgojitelju dosegljiva med otrokovim
bivanjem v wvrtcu in podatke o
prisotnosti otrok v vrtcu.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

otrok, stars

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop

in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno
uporabo

/




pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov
internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xlsx)

jezik zapisa (1ISO 639-2)

Slovens¢ina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca placil starSev

podrogje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca visini placil starSev in
mesecnih placilih starSev.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

placilo, otrok, star§

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osveZevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xls)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave




oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca otrok, ki potrebujejo
svetovanje oziroma pomo¢

podrogje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vsebuje:

druzinsko in
anamnezo, razvojno anamnezo,
diagnosti¢ne postopke, postopke
strokovne pomoc¢i in strokovna mnenja
drugih institucij: centrov za socialno
delo, zdravstvenih institucij,
svetovalnih centrov oziroma vzgojnih
posvetovalnic

socialno

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

anamneza, strokovna pomo¢

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant) po potrebi
oblika zapisa (format) Word (.docx)
jezik zapisa (1ISO 639-2) Slovenséina (slv)
opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi ni povezave

javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca upravicencev do
sofinanciranja placil starSev za vrtec
iz drZzavnega proracuna

podrocje (Sifrant)

PredSolska vzgoja

opis vsebine

Evidenca vsebuje:
osebno ime in naslov prebivalis¢a




otrok in star§ev, EMSO otrok in
starSev, navedbo programa in vrtca, v
katerega je vkljucen otrok, datum
vkljucitve otrok v programe vrtca,
podatke o ceni programa, v katerega so
vklju¢eni mlajsi otroci, ki so oproséeni
placila, podatek o viSini placila starSev
v odstotku od cene programa, ki je
dolocen z odlocbo pristojnega centra
za socialno delo, datum izpisa otroka iz
vrtca.

pravne podlage (SOP)

Zakon o vrtcih; 1996-01-0569

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

Osebno ime, placilo, program

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xIsx)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

C. ZBIRKE NA PODROCJU DELA IN
SOCIALNE VARNOSTI

naziv zbirke podatkov

Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca vsebuje podatke o prihodih
in odhodih z dela, vrstah odsotnosti,
dopustih, sluzbenih poteh. Namen je




urejanje pravic in obveznosti delavcev
iz delovnega razmerja. Evidenca
vsebuje naslednje podatke: ime in
priimek, datum prihoda in odhoda na
delo ter drugi izhodi za posamezni
delovni dan, vrsta odsotnosti za
posamezne delovne dni: koriS¢enje
letnega dopusta, bolniska odsotnost,
sluzbena pot, starSevski dopust (dopust
za nego in varstvo
otroka/porodniski/oc¢etovski dopust.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podrocju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

Delovni ¢as, prihod, odhod, izhod,
odsotnost z dela, dopust, bolniska,
sluZzbena pot, delavec, delodajalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

Stalno oz. po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xIsx), Word(.docx)

jezik zapisa (ISO 639-2)

Slovens¢ina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca o stroskih dela

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca o stroSkih dela delavcev
zaposlenih v Soli ter posameznikov, ki
v Soli opravljajo prakso ali druge
oblike pogodbenega dela. Namen je




urejanje pravic in obveznosti delavcev
iz delovnega razmerja ter uveljavljanje
pravic iz sistema socialnega
zavarovanja in socialne varnosti.
Evidenca vsebuje naslednje podatke: 1.
identifikacijski podatki o delavcu ( ime
in priimek, naslov prebivalisca ter
EMSO); 2. stevilko transakcijskega
racuna na katerega se izplacujejo place
in ostali prejemki; 3. podatki o placah
in nadomestilih plac, ki bremenijo
delodajalca: placa za tekoci mesec,
izplac¢ana v skladu s predpisi in
pogodbo o zaposlitvi: - bruto placa za
delo s polnim delovnim ¢asom, - bruto
placa za delo s krajSim delovnim
¢asom od polnega, - bruto izplacdila za
delo preko polnega delovnega ¢asa
(nadurno delo), - bruto nadomestila
plag, ki bremenijo delodajalca; zaostala
izplacila in nadomestila, ki bremenijo
delodajalca, izplacana v skladu s
predpisi in pogodbo o zaposlitvi:-bruto
zaostala izplacila in nadomestila plac;
izredno izplacilo (izplacilo po drugih
osnovah, ki ne predstavljajo redne
mesecne place): - bruto izplacila na
podlagi povecanega obsega del; neto
placa (za mesec porocanja, za zaostala
izplacila, nadomestila pla¢ in izredna
izplacila): -placa, -zaostalo izplacilo,-
nadomestilo place,-izredno izplacilo;4.
podatki o drugih stroskih dela:-
povracilo stroSkov v zvezi z delom, -
regres za letni dopust, - jubilejna
nagrada, - dodatna placila, namenjena
socialni varnosti delavcev, - placila za
prostovoljno pokojninsko zavarovanje,
- solidarnostna pomoc, -odpravnine, -
stroSki izobraZevanja delavcev, -davki
na izplacane place, -ostali stroski dela;
5. podatki o zakonsko doloc¢enih
prispevkih za socialno varnost za




posameznega delavca: prispevki v
breme delodajalca:-placani prispevki
za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje, -placani prispevki za
zdravstveno zavarovanje, -placani
prispevki za starSevsko varstvo,-
placani prispevki za zaposlovanje;
prispevki v breme zavarovanca: _
placani prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, -placani
prispevki za zdravstveno zavarovanje,-
placani prispevki za starSevsko
varstvo, -placani prispevki
zaposlovanje. Za posameznike, ki v
Soli opravljajo prakso ali druge oblike
pogodbenega dela: naslov prebivalisca,
davcéna Stevilka, Stevilka
transakcijskega racuna.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podro¢ju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Stroski dela, placa, izplacila,
delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osveZevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xls)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj




naziv zbirke podatkov

Evidenca o zaposlenih delavcih
(personalne mape)

podrogje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca vsebuje naslednje podatke:
priimek in ime, EMSO, rojstni datum,
davcéna Stevilka, stalno in zaCasno
prebivalisce, Stevilka osebnega racuna,
podatki o prostovoljnem zdravstvenem
zavarovanju in vkljucitvi v KAD,
podatki o vzdrzevalnih druzinskih
¢lanih, podatki o zavarovanih
druzinskih ¢lanih, podatki o Stevilu
otrok do 15. leta otrokove starosti,
zaradi pravice do letnega dopusta,
podatki o placi in drugih osebnih
prejemkih, podatki o dosezeni stopnji
izobrazbe, podatki o strokovnem
izpitu, podatki o opravljenih izpitih na
podlagi pogodb o izobrazevanju,
podatki in Stevilu dni letnega dopusta,
podatki zaradi odsotnosti zaradi
bolezni 0z. poSkodbe ali nega
druzZinskega ¢lana.

pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podro¢ju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezZevanja podatkov (Sifrant)

Stalno oz. po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xlsx)




jezik zapisa (1ISO 639-2)

Slovenséina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Aleksander Mencigar, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca o zaposlenih

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

V kadrovski evidenci se za delavca
zaposlenega v Soli vodijo: 1.
identifikacijski podatki (ime in
priimek, naslov prebivali¢a, EMSO);
2. podatki o delovnem razmerju (vrsta
delovnega razmerja — za DC sli za
NDC, datum sklenitve delovnega
razmerja); 3. podatki o sedanjem
delovnem mestu in o prej$njih
delovnih mestih; 4. podatki o
imenovanjih, napredovanjih in
veljavnem nazivu; 5. podatki o stopnji
izobrazbe, funkcionalnem in
specialnem znanju, udelezbi na
razli¢nih oblikah izpopolnjevanja in
usposabljanja in o opravljenih
strokovnih izpitih in preizkusih znanja
ter drugi podatki o strokovni
usposobljenosti; 6. podatki o izkusnjah
na podro¢ju vzgoje in izobrazevanja; 7.
podatki o prej$njih delovnih razmerjih,
delovni dobi, pokojninski dobi in
sluzbeni dobi; 8. podatki o izvrSevanju
funkcij, o sodelovanju v projektih in o
opravljanju drugega dela v interesu
delodajalca; 9. podatki o letnih ocenah;
10. podatki o dokon¢no ugotovljeni
disciplinski in odskodninski
odgovornosti; 11. podatki o dokon¢ni
ugotovitvi nesposobnosti; 12. podatki o
prenehanju delovnega razmerja; 13.
kratek zivljenjepis, e tako Zeli in s tem
soglaSa delavec; 14. podatki o
dovoljenju za dostop do tajnih
podatkov; 15. podatki za obracun place
in drugi podatki v skladu z zakonom.




pravne podlage (SOP)

Zakon o evidencah na podrocju dela in
socialne varnosti; 2006-01-1768

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Seznam zaposlenih, delovno mesto,
napredovanja, stopnja izobrazbe, letne
ocene, prenehanje delovnega razmerja,

delodajalec, delojemalec

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xIsx), Word(.docx)

jezik zapisa (1ISO 639-2)

Slovens¢ina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca o opravljenih preventivnih
zdravstvenih pregledih zaposlenih

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca se vodi zaradi varovanja
Zivljenja, zdravja in delovne zmoZznosti
delavca, prepre¢evanja nezgod in
poskodb pri delu, poklicnih bolezni v
zvezi z delom in prepreevanja
invalidnosti. Vsebuje osebno ime in
datume opravljenih zdravstvenih
pregledov.

pravne podlage (SOP)

Zakon o varnosti in zdravju pri delu;
2011-01-2039

kljuéne besede (deskriptorji EUROVOC)

zdravstveni pregledi zaposlenih,
medicina dela




obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo

pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /
uporabo

internetni naslov za dostop oziroma vpogled /
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /

berljiva oblika)

datum nastanka

1.9.2006 objava na spletni strani
Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xIsx), Word(.docx)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenscina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

naziv zbirke podatkov

Evidenca o opravljenih
usposabljanjih za varno delo in
preizkusih prakti¢nega znanja

podrocje (Sifrant)

zaposlovanje

opis vsebine

Evidenca se vodi zaradi zagotavljanja
varnosti in zdravja pri delu. Vsebuje
osebno ime in datume opravljenih
usposabljanj.

pravne podlage (SOP)

Zakon o varnosti in zdravju pri delu;
2011-01-2039

klju¢ne besede (deskriptorji EUROVOC)

Usposabljanje za varno delo, varnost
pri delu, zdravje pri delu, obvezno
usposabljanje

obmocje

Republika Slovenija

dostopnost podatkov (Sifrant)

podatki niso javno dostopni, podatki so
na voljo na podlagi zahteve za dostop
in ponovno uporabo

posebni pogoji za uporabo oziroma ponovno /
uporabo
pogoji glede zaraCunavanja cene za ponovno /

uporabo




internetni naslov za dostop oziroma vpogled
podatkov

internetni naslov do odprtih podatkov (strojno /
berljiva oblika)
datum nastanka 1.9.2006 objava na spletni strani

Informacijskega pooblasc¢enca

pogostnost osvezevanja podatkov (Sifrant)

po potrebi

oblika zapisa (format)

Excel (.xIsx), Word(.docx)

jezik zapisa (1SO 639-2)

Slovenscina (slv)

opis morebitne povezanosti podatkov z drugimi
javnimi evidencami oziroma podatkovnimi
zbirkami ali navedbo, da ni take povezave

ni povezave

oseba, odgovorna za objavo

Stefan Harkai, ravnatelj

Osnovna $ola Puconci zara¢unava materialne stro$ke posredovanja informacij
javnega znacaja na podlagi Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij

javnega znacaja in stro§kovnika v nadaljevanju (17. ¢len Uredbe o posredovanju in ponovni
uporabi informacij javnega znacaja — Uradni list RS, §t. 24/16) — stroski se obracunajo brez DDV. Za
posredovanje informacij lahko organ prosilcu zaracuna le materialne stroske, kadar ti presegajo 20 eurov (z

vkljuéenim DDV).

Postavka vrednost
ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 evra
ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 evra
ena stran fotokopije ali tiskanega ve¢jega formata 1,25 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 evra
ena stran barvne fotokopije ali tiskanega vecjega formata 2,50 evra
elektronski zapis na eni zgosc¢enki CD 2,09 evra
elektronski zapis na eni zgo$¢enki DVD-R 2,92 evra
elektronski zapis na enem USB-kljucku po nabavni ceni USB
pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizicne v 0,08 evra
elektronsko obliko

pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizicne v 0,20 evra

elektronsko obliko

postnina za posiljanje informacij po posti

po veljavnem ceniku postnih
storitev

Najpogosteje zahtevane informacije javnega znacaja

1. | Koli¢ina in cena vseh nabavljenih artiklov namenjenih higieni objektov ( distila,

premazi za tla, Cistila za kuhinje, €istilni pripomocki, vrece za smeti).

2. | Koli¢ina in cena vseh nabavljenih artiklov namenjenih osebni higieni obiskovalcev,

oskrbovancev in zaposlenih (higienski papir, tekoc¢a mila, servieti, plenice za otroke).

3. | Vsebine sklenjenih pogodb z dobavitelji ¢istil, ¢istilnih pripomockov, vre¢ za odpadke,



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941

‘ higienskega papirja, teko¢ega mila in papirnih serviet.




